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关于2021年度学校采购计划执行工作的通知 

 

各单位、各部门： 

2021 年度学校政府采购预算已编制完毕，通过了财政厅、

教育厅初步审核，现就 2021 年度学校采购计划执行工作通

知如下： 

一、项目分类 

（一）列入 2021 年度采购计划的采购项目，按照资产

管理处反馈的《2021 年度各单位采购计划汇总表》中“采购

方式”一栏注明的方式执行。 

（二）未列入 2021 年度采购计划的采购项目，需办理

采购预算追加手续，经批复后资产管理处确定采购方式实施。 

二、采购方式及合同签订 

（一）采购方式标注为“网上商城”的项目，属于山东

省政府集中采购，须在“山东省省级政府采购网上商城”执

行，资产管理处依据采购人选择的产品在网上商城实施，合

同经采购单位签字后加盖经济合同专用章，采购单位自行组

织履约签收。 

（二）采购方式标注为“公开招标、竞争性磋商、单一

来源、续签、维修队伍”的属于学校集中采购。其中标注“公



开招标、竞争性磋商、单一来源”的项目，由采购单位提交

项目技术参数及要求，资产管理处委托采购代理公司实施，

合同经采购单位签字后加盖经济合同专用章；标注“续签”

的项目，由资产管理处按照要求向上级主管部门提交续签申

请，批复后联系采购人续签合同；标注“维修队伍”的项目，

按照《关于 2021 年度应急抢修及小型维修工程施工队伍使

用管理的通知》执行，该通知另行发布。 

（三）采购方式标注为“竞价采购、自行采购”的项目，

属于单位分散采购，其中标注“竞价采购”的项目，由采购

单位通过学校竞价网实施，标注“自行采购”的项目，由采

购单位自行组织采购；标注“竞价采购签订合同”和“自行

采购签订合同”的项目，由采购单位在采购执行完毕后到资

产管理处办理合同签订手续。 

（四）办公用品类产品，学校不再统一招标入围单位，

采购单位可通过以下方式执行：（1）在山东省省级政府采购

网上商城选择相应产品，由资产管理处组织实施；（2）通过

学校竞价网组织实施；（3）单位自行组织实施。 

（五）印刷服务类产品，学校不再统一招标入围单位，

日常工作开展所需的文件、公文、会议材料等的印刷服务，

采购单位可自行组织采购，其他印刷服务类产品按照《2021

年度各单位采购计划汇总表》中“采购方式”一栏要求执行。 

三、预采购 

《2021 年度各单位采购计划汇总表》中“是否预采购”

一栏，标注为“是”的项目，即日起采购人按照相应的采购

方式与资产管理处负责老师联系实施；标注为“否”的项目，



待预算经上级主管部门批复后组织实施。 

各采购单位要严格按照年度采购计划执行，在 2021 年

11 月 20 日前完成采购计划。未尽事宜，按照学校相关规定

执行。 

联系人：张玉轩，电话：8249987。 

 

 

资产管理处 

2021 年 1 月 28 日 


