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山东农业大学学生工作处通知
山农大学通字【2018】29号

关于做好 2018 届毕业生毕业鉴定工作的通知

根据教育部《普通高等学校毕业生就业工作暂行规定》和学校《关

于做好 2018 届毕业生毕业工作的通知》（山农大校字[2018]33 号）要求，

现将我校 2018 届毕业生毕业鉴定工作通知如下。

一、毕业鉴定目的

毕业鉴定(填写高等学校毕业生登记表)是毕业教育的重要内容，是毕

业生离校前进行全面总结和自我认知、自我教育的重要过程，是提高毕业

生综合素质的重要途径，是学校对毕业生德、智、体等方面的全面考察和

综合评价，其目的是让毕业生认真回顾总结大学生活，提高思想认识，明

确今后努力方向，以便更好地适应社会发展需要，在新的工作岗位上继续

发扬优点，克服缺点，为社会做出应有的贡献。高校毕业生登记表也是毕

业生档案材料的一部分，是毕业生以后提干、定级需要查阅的重要内容。

二、毕业鉴定内容

毕业鉴定包括自我鉴定、院系评定等两个环节。要依照《高等学校学

生行为准则》和《普通高等学校学生管理规定》，对毕业生在校期间的政

治表现、思想道德修养、组织纪律、学习态度、身体素质、存在不足等方

面进行总结鉴定。

三、毕业鉴定工作安排

1.鉴定动员: 各学院要对毕业生开展毕业鉴定动员，提出做好毕业鉴

定的各项要求，制定切实可行的毕业鉴定工作计划，原则上要求 6 月 12

日至 20 日组织开展毕业鉴定工作。
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2.自我鉴定:毕业生要结合自己的实际情况，对大学期间思想政治、

知识学习、社会实践、技能特长、主要优缺点、今后努力方向等各方面进

行全面、客观地回顾总结。

3.院系评定: 学院根据毕业生综合测评、学习成绩、纪律考勤及日常

表现，做出学院鉴定，安排专人负责誊写到《高等学校毕业生登记表》中

“院系评定”栏目处。

4.填写毕业生登记表: 《高等学校毕业生登记表》是毕业生档案中的

重要材料，要求 A4纸正反面打印，“自我鉴定”、“院系评定”和“学校意

见”必须用黑色签字笔或钢笔手动填写，不得涂改，其他部分可打印。具

体填写要求如下。

（1）“出生年月日”要同身份证上保持一致；“政治面貌”按照实际

规范填写，比如“中共党员”、“中共预备党员”、“共青团员”、“群众”等；

“籍贯”按照户口本填写；“毕业院系”、“所学专业”都要填写全称。

（2）“本人简历”自小学时起，依时间顺序详细填写，年月要衔接，

具体格式为：**年**月--**年**月，在**学校**学院学习；间断学习的时

间、事由也要填入，例如：**年**月--**年**月，休学在家；如果在校期

间曾担任职务，可填入具体职务，如果没有不做说明，例如，**年**月--**

年**月，在**学校**学院学习，曾担任班长。如果登记表中所列行数不够，

可自行添加，但必须保持毕业生登记表整体格式不变。

（3）“所获奖惩”要如实填写，获得奖励的具体格式为：**年**月，

获得**荣誉；受到惩罚的具体格式为：**年**月，因**原因受到**处分，

于**年**月解除处分。

（4）“自我鉴定”必须由本人亲笔填写，日期填写“2018 年 6 月 12

日--14 日均可”；“院系评定”由学院党委副书记签字并加盖学院党委公章，

落款日期不得早于自我鉴定日期；“学校意见”处由学院填写“同意”，日

期填写盖章当天日期。毕业生登记表经学院审核鉴证后，以学院为单位携
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带应发放毕业生登记表的学生名单到校长办公室加盖学校公章（具体时间

另行通知）。

5.高等学校毕业生登记表一式两份，一份存入学生档案，一份以学院

为单位交至大学生就业指导中心（附学生名单），统一到学校档案馆存档。

按照档案馆要求，学院要对加盖完学校公章的高校毕业生登记表进行扫描

留存，归档扫描要求见附件。扫描文件以学院为单位刻录成光盘（一式两

份）送至大学生就业指导中心统一到档案馆存档。

四、毕业鉴定工作要求

毕业鉴定是学生教育管理工作的重要环节，各学院要高度重视，加强

组织领导，认真开展毕业鉴定工作。各学院毕业生工作领导小组要对毕业

生自我鉴定认真审核、严格把关。

毕业鉴定要以总结成绩为主，同时也要指出缺点和不足，尽量突出学

生特点，杜绝千篇一律，给予毕业生实事求是的鉴定。

毕业生个人必须认真总结、实事求是，如实反映自己的思想状况和实

际表现。自我鉴定既要肯定成绩，也要指出不足、找出差距，明确努力方

向。在校期间受过处分的，毕业生必须注明受处分情况并写出个人对受处

分的认识。

对于无特殊情况不参加毕业鉴定工作或拒绝填写《高等学校毕业生登

记表》的毕业生，学院要形成书面说明材料加盖学院公章，材料一式两份，

一份装入毕业生档案，一份交至大学生就业指导中心。

附件：1.高等学校毕业生登记表

2.高校毕业生登记表存档要求

学工处

2018 年 6月 4 日
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附件 1：

高等学校毕业生登记表
姓名 性别 出生

年月日
照

片

民族 政治

面貌
籍贯

毕业

学校

毕业

院系

所学

专业

本

人

简

历

自何年何月起

至何年何月止

在何地、何校（单位）

学习（任何职）

所

获

奖

惩

毕业

论文

题目

或

毕业

设计
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自

我

鉴

定

毕业生签名：

年 月 日

院

系

评

定 负责人签字： （单位公章）

年 月 日

学校

意见 （单位公章）

年 月 日

此表存入本人档案 山东省人力资源和社会保障厅制
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附件 2：

《高等学校毕业生登记表》归档扫描要求

1.扫描分辨率：300dpi 以上，存储格式为 PDF 格式，颜色：彩色。

2.图像要求：清晰、完整、纠偏、去噪。

3.每份毕业生登记表为正反两页，需合成一个 PDF 文件。

4.命名方式：

文件夹以“（专业）+班级+毕业生登记表”为命名（如图 1），每份毕

业生登记表以档案管理系统中学生所在班级的成绩单序号命名（如图 2），

各班级学生成绩单序号，请联系学院教学秘书。

示例：

图 1

图 2

张三的毕业生登记表扫描件命名为“1”，依次类推。


